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Dans le cadre de ma préparation de cours,

* je peux gérer mes documents numériques professionnels :

- depuis mon « porte documents »

- depuis le « cloud académique » @

* je peux créer ou éditer des fichiers directement en ligne avec
la suite bureautique Microsoft Office 365

Comment dois-je m'y prendre ?

=l Tutoriels ressources pour les rubriques :
-~ Creation et gestion d’une rubrigue (version video, version Skolengo)
= (Gestion des droits
-~ Créer un article
 Utiliser un dossier partage

Le—
POUR L’ECOLE
DE LA CONFIANCE



http://dane.ac-dijon.fr/wp-content/uploads/2019/09/Fiche_11_tuto_cr%C3%A9ation_et_gestion_des_rubriques.pdf
https://be1d.ac-dijon.fr/mediane/m/948
https://www.skolengo-academy.org/gestion-editoriale-+/creer-des-rubriques-82235.kjsp?RH=1501667435963
https://drne.region-academique-bourgogne-franche-comte.fr/la-gestion-des-droits-dans-les-rubriques-declat-bfc/
https://www.skolengo-academy.org/medias/video/creer-et-publier-un-article_1532944796617-mp4
https://be1d.ac-dijon.fr/mediane/m/941
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YOANN PANIER

Accueil Il Dossier personnel W Dossiers partagés | Ajouter un dossier
Messagerie
& Ajouter un service externe
=f| Cahier de textes :
: Informations
I &d ) |:| [ Dossier personnel
Classeur pédagogique B Utilisé: 2.6 Mo
: . [ & application letter.jpg Disponible : 497.4 Mo
Bureautique en ligne
[ ] 8% classes2020-2021.xlsx |
Moodle
[] =) ECLAT_presentation.odp 1 % utilisés sur 500 Mo
Rubrigques
[ ] B¢ ECLAT_presentation.pptx B3 Ajouter un dossier
, [] [=] Mon classeur 11_04_2020.zip [+] Ajouter un fichier
Etablissement i
- ) —_———
[ ] @ sans titre.docx Online
Ressources numeriques |:| ¢ test.pptx &Télécharger tout le dossier personnel
Services personnels [ & cloud Aca

Accés a distance
Agenda personnel

Adresse WebDAV

Porte-documents

™ httos://cle-znompideu-pouillevlesvign...

n L’espace personnel est : —

-~ Commun a tous mes établissements (poste partage) POUr ;’Ef_gfom ANCE
-~ Limité a 500Mo par enseignant ;
L’espace dossier partagé renvoie aux fichiers partagés dans les
differentes rubriques ECLAT pour lesquelles je suis membre (AS,

Musique, Ma rubrique sur la reine Elizabeth...)



https://be1d.ac-dijon.fr/mediane/m/941
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MINISTERE ,
DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR,
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YOANN PANIER = Porte-documents
Accueil Il Dossier personnel M Dossiers partagés Ajouter un dossier Ajouter un fichier
Messagerie -
& Ajouter un service externe
Cahier de textes Services externes
Classeur pédagogique WL
s lication letter.j i :
Bureautique en ligne L] 1) application letter jpg Ajouter un acces
[] 8% classes2020-2021.xlsx
Moodle % WebDAY
[ ] [=] ECLAT_presentation.odp
Rubrigues
[] @5 EcLAT presentation.pptx
T —— [] [=] mon classeur 11_04_2020.zip
[] @& sans titre.docx
Ressources numériques 7 &) testopix
[ % cloud Aca
Nouvel acces WebDAV X
Nom de votre service
Taper le nom du nuage (exemple : « cloud aca »)
Adresse d'accés 1
Adresse serveur (exemple :https://cloud-aca.ac-besancon.fr POUR L'ECOLE

DE LA CONFIANCE

Identifiant Mot de passe

Identifiant (exemple : « ypanier »

Annuler



https://cloud-aca.ac-besancon.fr/
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Il est possible d’avoir un accés direct a ses fichiers du porte-documents ECLAT depuis son ordinateur persdnnel.
Cet usage est utile aux utilisateurs avancés.

(1] Hl VUSSIET persuinnel EN] UUDDIETNS PdrLdped | AJouter un aossier 3

Synchronisation avec le nuage ECLAT ncmg@

Messagerie
& Ajouter un service externe |
Cahier de textes -
. 1% utilisés sur 2 Go
. . Dossier personnel
Classeur pédagogique | P
. ‘ ] [2) .DS_Store Ajouter un dossier
Bureautique en ligne Ajouter un fichier
|:| (2, Cloud académique .
Moodle I]Creer un document dans
Microsoft Office Online
Rubriques Clé d'accés ¥ Télécharger tout le dossier
personnel

Etablissement

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes:

hccés a distance

+ Inclure au moins 8 caractéres

Ressources
P v Inclure au moins 1 lettre minuscule
numeriques
q +/ Inclure au moins 1 lettre majuscule Adresse WebDAV
+ Inclure au moins 1 chiffre .
Services personnels v Inclure au moins 1 caractére spécial de la liste suivante : I"#$%8&()*+,-/;;<=>7@[]_{} C/J https://lyc—gtllIlon—montb...

| Copier dans le presse-papier |

Agenda personnel Confirmation de la clé d"accés

‘ @ ‘ Identifiant

> Porte-documents

stephane.fontaine |

Formulaires i
Vous avez déja créé une clé
d'acces.
Favoris
Modifier la clé

Se connecter depuis chez soi : utiliser 'adresse serveur ci-dessus
https://docs.nextcloud.com/server/15/user_manual/files/access _webdav.html
Attention, documentation trés technique !



https://docs.nextcloud.com/server/15/user_manual/files/access_webdav.html

